


       - информация, необходимая Организации для выполнения своих обязательств в 

рамках договорных отношений с клиентом (контрагентом); 

- персональные данные участников образовательных отношений Организации. 

 

3. Цели и случаи обработки персональных данных 

 

3.1. Целями обработки персональных данных являются: 

- организация кадрового учета, ведение кадрового делопроизводства, 

содействие работникам в трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, 

исполнение налогового законодательства РФ в связи с исчислением и уплатой НДФЛ, 

а также пенсионного законодательства РФ при формировании и представлении 

персонифицированных данных о каждом получателе доходов, учитываемых при 

начислении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование и 

обеспечение, заполнение первичной статистической документации; заключение, 

исполнение и прекращение гражданско-правовых договоров; взаимодействие 

участников образовательных отношений. 

3.2. Категории и перечень обработки персональных данных,  категории 

субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их 

обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных 

 

Организация образовательной деятельности по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

дополнительным общеобразовательным программам 

 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных  фамилия, имя, отчество;  

 пол;  

 гражданство;  

 дата и место рождения;  

 изображение (фотография, видео); 

 паспортные данные; 

 данные свидетельства о рождении;  

 адрес регистрации по месту 

жительства; 

 адрес фактического проживания;  

 контактные данные;  

 индивидуальный номер 

налогоплательщика; 

 страховой номер индивидуального 

лицевого счета (СНИЛС); 

 сведения об успеваемости 

обучающегося и другие сведения, 
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образующиеся в процессе реализации 

образовательной программы;  

 иные персональные данные, 

предоставляемые физическими лицами, 

необходимые для заключения и 

исполнения договоров, исполнения норм 

законодательства в сфере образования 

Категории субъектов Обучающиеся, их родители (законные 

представители) 

Способ обработки Автоматизированная обработка и без 

средств автоматизации, в том числе:  

 получение персональных данных в 

устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов 

персональных данных; 

 внесения персональных данных в 

журналы, реестры и информационные 

системы и документы организации 

Сроки обработки В течение срока реализации 

образовательной программы 

Сроки хранения В течение срока, установленного 

номенклатурой дел в зависимости от типа 

документа, в котором содержатся 

персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения 

и обезличивания персональных данных 

организации в зависимости от типа 

носителя персональных данных 

 

Выполнение функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях, в 

том числе обязанностей по охране труда 

 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных  фамилия, имя, отчество; 

 пол;  

 гражданство;  

 дата и место рождения;  

 изображение (фотография);  

 паспортные данные;  

 адрес регистрации по месту 

жительства;  

 адрес фактического проживания;  

 контактные данные;  



 индивидуальный номер 

налогоплательщика;  

 страховой номер индивидуального 

лицевого счета (СНИЛС);  

 сведения об образовании, 

квалификации, профессиональной 

подготовке и повышении квалификации;  

 семейное положение, наличие детей, 

родственные связи;  

 сведения о трудовой деятельности, в 

том числе наличие поощрений, 

награждений и (или) дисциплинарных 

взысканий;  

 данные о регистрации брака;  

 сведения о воинском учете;  

 сведения об инвалидности;  

 сведения об удержании алиментов;  

 сведения о доходе с предыдущего места 

работы;  

 номер расчетного счета;  

 иные персональные данные, 

предоставляемые работниками в 

соответствии с требованиями трудового 

законодательств 

Категории субъектов Работники, кандидаты на работу 

(соискатели) 

Способ обработки Автоматизированная обработка и без 

средств автоматизации, в том числе:  

получение персональных данных в 

устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов 

персональных данных;  внесения 

персональных данных в журналы, 

реестры и информационные системы и 

документы организации 

Сроки обработки В течение срока действия трудового 

договора. Для кандидатов – в течение 

срока, необходимого для рассмотрения 

кандидатуры и заключения трудового 

договора 

Сроки хранения В течение срока, установленного 

номенклатурой дел в зависимости от типа 

документа, в котором содержатся 



персональные данные, в том числе в 

составе личных дел – 50 лет 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения 

и обезличивания персональных данных 

организации в зависимости от типа 

носителя персональных данных 

 

реализация гражданско-правовых договоров, стороной, выгодоприобретателем или 

получателем которых является организация 

 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных  фамилия, имя, отчество;  

 паспортные данные;  

 адрес регистрации и (или) фактического 

проживания;  

 контактные данные;  

 индивидуальный номер 

налогоплательщика;  

 номер расчетного счета;  

 номер банковской карты;  

 иные персональные данные, 

предоставляемые физическими лицами, 

необходимые для заключения и 

исполнения договоров 

Категории субъектов Контрагенты, партнеры, стороны 

договора 

Способ обработки Автоматизированная обработка и без 

средств автоматизации, в том числе:  

 получение персональных данных в 

устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов 

персональных данных;  

 внесения персональных данных в 

журналы, реестры и информационные 

системы и документы организации 

Сроки обработки В течении срока, необходимого для 

исполнения заключенного договора 

Сроки хранения В течение срока, установленного 

номенклатурой дел в зависимости от типа 

документа, в котором содержатся 

персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения 

и обезличивания персональных данных 



организации в зависимости от типа 

носителя персональных данных 

 

Обеспечение безопасности 

 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных фамилия, имя, отчество;  

 паспортные данные;  

 адрес регистрации и (или) фактического 

проживания;  

 контактные данные 

Категории субъектов Сотрудники организации  

Обучающиеся школы и их родители 

(законные представители)  

Посетители 

Способ обработки Автоматизированная обработка и без 

средств автоматизации, в том числе:  

 получение персональных данных в 

устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов 

персональных данных;  

 внесения персональных данных в 

журналы, реестры и информационные 

системы и документы организации 

Сроки обработки В течение периода нахождения 

посетителя на территории организации 

Сроки хранения В течение срока, установленного 

номенклатурой дел в зависимости от типа 

документа, в котором содержатся 

персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения 

и обезличивания персональных данных 

организации в зависимости от типа 

носителя персональных данных 

 

 

3.3. Обработка персональных данных в Организации допускается в случаях: 

- если обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных; 

- если обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 

стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект персональных данных, а также для заключения договора по 



инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект 

персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем; 

- если обработка персональных данных необходима для защиты жизни, 

здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, 

если получение согласия субъекта персональных данных невозможно; 

- если обработка персональных данных необходима для осуществления прав и 

законных интересов Организации или третьих лиц либо для достижения 

общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и 

свободы субъекта персональных данных; 

- если обработка персональных данных необходима для осуществления 

научной, литературной или иной творческой деятельности при условии, что при этом 

не нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных; 

- если обработка персональных данных осуществляется в исследовательских, 

статистических или иных целях при условии обязательного обезличивания 

персональных данных; 

- если осуществляется обработка персональных данных, доступ 

неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных 

либо по его просьбе; 

- если осуществляется обработка персональных данных, подлежащих 

опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с законом. 

 

4. Основные принципы обработки персональных данных 

 

4.1. Обработка персональных данных возможна только в соответствии с целями, 

определившими их получение. 

4.2. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 

4.3. Право доступа для обработки персональных данных имеют сотрудники 

Организации в соответствии с возложенными на них функциональными 

обязанностями. 

4.4. При обработке персональных данных обеспечивается точность 

персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по 

отношению к заявленным целям их обработки. 

4.5. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 

установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 

данных. 

4.6. Обрабатываемые персональные данные уничтожаются или обезличиваются 

по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении 

этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом. 
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4.7. Сроки хранения персональных данных определяются в соответствии со 

сроком действия гражданско-правовых отношений между субъектом персональных 

данных и Организацией, сроком исковой давности, сроками хранения документов на 

бумажных носителях и документов в электронных базах данных, иными 

требованиями законодательства РФ, а также сроком действия согласия субъекта на 

обработку его персональных данных. 

 

 

5. Меры по обеспечению безопасности персональных данных 

 

5.1. При обработке персональных данных Организация принимает 

необходимые правовые, организационные и технические меры защиты персональных 

данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, 

а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 

5.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности: 

- определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 

- применением организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите 

персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные 

Правительством РФ уровни защищенности персональных данных; 

- применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия средств защиты информации; 

 - применением для уничтожения персональных данных прошедших в 

установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации, 

в составе которых реализована функция уничтожения информации; (п. 3.1 введен 

Федеральным законом от 08.08.2024 N 233-ФЗ)  

- оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы 

персональных данных;  

  - учетом машинных носителей персональных данных 

- обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным и принятием необходимых мер, в том числе мер по обнаружению, 

предупреждению и ликвидации последствий компьютерных атак на 

информационные системы персональных данных и по реагированию на 

компьютерные инциденты в них; (в ред. Федерального закона от 30.12.2020 N 

515-ФЗ) 

- восстановлением персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

- установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации 



и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной 

системе персональных данных; 

- контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровня защищенности информационной системы 

персональных данных. 

 

6. Права субъекта персональных данных 

 

Субъект персональных данных имеет право: 

6.1. На получение информации, касающейся обработки его персональных 

данных, в том числе содержащей: 

- подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 

- правовые основания и цели обработки персональных данных; 

- цели и применяемые Организацией способы обработки персональных 

данных; 

- наименование и место нахождения Организации, сведения о лицах (за 

исключением работников Организации), которые имеют доступ к персональным 

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 

договора с Организацией или на основании федерального закона; 

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных ФЗ "О персональных данных"; 

- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 

передаче данных; 

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению Организации, если обработка 

поручена или будет поручена такому лицу; 

- информацию о способах исполнения оператором обязанностей, 

установленных статьей 18.1 настоящего Федерального закона; (п. 9.1 введен 

Федеральным законом от 14.07.2022 N 266-ФЗ) 

- иные сведения, предусмотренные ФЗ "О персональных данных" или другими 

федеральными законами. 

Сведения предоставляются субъекту персональных данных или его 

представителю оператором в течение десяти рабочих дней с момента обращения 

либо получения оператором запроса субъекта персональных данных или его 

представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих 

дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных 

мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации. Запрос должен содержать номер основного документа, 

удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, 
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сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, 

подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с 

оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное 

обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие 

факт обработки персональных данных оператором, подпись субъекта персональных 

данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного 

документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. Оператор предоставляет сведения субъекту персональных 

данных или его представителю в той форме, в которой направлены соответствующие 

обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе. (в ред. 

Федерального закона от 14.07.2022 N 266-ФЗ) 

6.2. Требовать от Организации уточнения своих персональных данных, их 

блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные 

законом меры по защите своих прав. 

6.3. На свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая 

право на получение копий любой записи, содержащей персональные данные, за 

исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ. 

6.4. Обжаловать в суд любые неправомерные действия или бездействие 

Организации при обработке и защите его персональных данных. 

 

7. Обязанности организации 

 

Организация обязуется: 

7.1. Принимать необходимые и достаточные правовые, организационные и 

технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных. 

7.2. Осуществлять мероприятия по организационной и технической защите 

персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ по 

вопросам обработки персональных данных. 

7.3. В целях обеспечения защиты персональных данных проводить оценку 

вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае 

нарушения безопасности их персональных данных, а также определять актуальные 

угрозы безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных. 

7.4. При выявлении актуальных угроз применять необходимые и достаточные 

правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности 

персональных данных, включающие в себя: 

- определение угроз безопасности информации, содержащей персональные 

данные, при ее обработке; 
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- применение организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности информации, содержащей персональные данные, при ее обработке; 

- оценку эффективности принимаемых мер до ввода в эксплуатацию 

информационной системы персональных данных; 

- учет машинных носителей информации, содержащей персональные данные; 

- обнаружение фактов несанкционированного доступа к информации, 

содержащей персональные данные, и принятие мер; 

- восстановление персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

- установление правил доступа к информации, содержащей персональные 

данные, обеспечение регистрации и учета всех действий, совершаемых с 

информацией, содержащей персональные данные, в информационной системе 

персональных данных; 

- контроль за принимаемыми мерами. 

7.5. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 

(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей 

нарушение прав субъектов персональных данных, организация обязана с момента 

выявления такого инцидента , уполномоченным органом по защите прав субъектов 

персональных данных или иным заинтересованным лицом уведомить 

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных:  

-  в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о 

предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных 

данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных 

данных, о принятых мерах по устранению последствий соответствующего инцидента, 

а также предоставить сведения о лице, уполномоченном оператором на 

взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 

данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом; 

  - в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования 

выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых 

стали причиной выявленного инцидента (при наличии). 

 

8. Обязанности и ответственность сотрудников организации 

 

8.1. Сотрудники Организации, допущенные к обработке персональных данных, 

обязаны: 

- знать и неукоснительно выполнять требования настоящей Политики; 

- обрабатывать персональные данные только в рамках выполнения своих 

должностных обязанностей; 

- не разглашать персональные данные, полученные в результате выполнения 

своих должностных обязанностей, а также ставшие им известными по роду своей 

деятельности; 

- пресекать действия третьих лиц, которые могут привести к разглашению 

(уничтожению, искажению) персональных данных; 



- выявлять факты разглашения (уничтожения, искажения) персональных 

данных и информировать об этом непосредственного руководителя; 

- хранить тайну о сведениях, содержащих персональные данные в соответствии 

с локальными актами Организации. 

8.2. Сотрудникам Организации, допущенным к обработке персональных 

данных, запрещается несанкционированное и нерегламентированное копирование 

персональных данных на бумажные носители информации и на любые электронные 

носители информации, не предназначенные для хранения персональных данных. 

8.3. Каждый новый работник Организации, непосредственно осуществляющий 

обработку персональных данных, подлежит ознакомлению с требованиями 

законодательства РФ по обработке и обеспечению безопасности персональных 

данных, с настоящей Политикой и другими локальными актами по вопросам 

обработки и обеспечения безопасности персональных данных и обязуется их 

соблюдать. 

8.4. Лица, виновные в нарушении требований законодательства РФ в области 

персональных данных, несут дисциплинарную, материальную, гражданско-правовую, 

административную или уголовную ответственность. 

 

9. Заключительные положения 

 

9.1. Действующая редакция Политики на бумажном носителе хранится в сейфе 

в кабинете директора. 

9.2. Электронная версия действующей редакции Политики общедоступна на 

сайте Организации в сети Интернет    Pokrovskoe164884@yandex.ru 

9.3. При внесении изменений в заголовке Политики указывается дата 

утверждения действующей редакции Политики. 

9.4. Политика актуализируется и заново утверждается на регулярной основе – 

один раз в пять лет. 

9.5. Политика может актуализироваться и заново утверждаться ранее срока, 

указанного в п. 9.4 настоящей Политики, по мере внесения изменений в нормативные 

правовые акты в сфере персональных данных или в локальные акты, 

регламентирующие организацию обработки и обеспечение безопасности 

персональных данных. 
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